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EDITAL DE CONVOCAGAO N° 47/2020 - PROGEP/UFMS;

PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES DOS CURSOS DE GRADUACAQ DA UFMS PARA O
PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO EM 2020 - PRO-ESTAGIO UFMS

A FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL,
por meio da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas - Progep, no uso de suas
atribuicdes legais, e de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de
2008; a Resolucdo n? 115, CD, de 21 de setembro de 2014; o Decreto n®
9.427, de 28 de junho de 2018, torna publica a abertura de inscricdes dos
estudantes dos cursos de graduacdo da UFMS no Programa de Estagio da
UFMS (Pré-Estagio UFMS), conforme disposto neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Selecdo e concessdo de bolsas de estadgio aos estudantes de
graduacdo da UFMS a fim de integrar e formar talentos para trabalharem na
gestdo publica da Universidade, com objetivo de fortalecer a formacao dos
estudantes, ampliar seus horizontes, conhecer a realidade institucional da
Universidade e viver de perto o funcionamento interno dos érgaos publicos
responsdveis pelos servicos educacionais.

1.2. O presente processo seletivo visa ao preenchimento das vagas do
Programa Pré-Estagio UFMS - 2020 existentes nos cursos especificados no
Anexo |, deste Edital, além da formacdo de Cadastro de Reserva para o fim
de suprir as vagas que vierem a ocorrer durante o seu prazo de validade.

1.3. O presente Edital tem validade até um ano, podendo ser prorrogado a
critério da Administragdo superior.

2. DO CRONOGRAMA

2.1. O presente Edital serd realzado de acordo com o seguinte
cronograma:
Etapa Data
Lancamento do Edital no sistema Pré-Estdgio (https://proestagio.ufms.br/) e publicagcdo no portal e no 30/04/2020
Boletim Oficial da UFMS.

. . . 06/05/2020 a
Periodo de inscricdes 29/05/2020
Homologacao das inscricdes 03/06/2020
Periodo de recurso das inscrices 04 e 05/06/2020
Realizacao da Prova on-line, de uma hora de duracao 26/06/2020
Divulgacdo dos resultados 12/07/2020
Periodo de recurso dos resultados da prova 02 e 03/07/2020
Homologacdo do resultado final 09/07/2020

Unidades autuar e encaminhar o processo individual para a Progep

13 a24/07/2020

3. DOS REQUISITOS DE ELEGIBILIDADE DOS ESTUDANTES

3.1. Sdo requisitos para a contratacdo do estagidrio no Programa Pré-
Estagio UFMS:

a) ter matricula e frequéncia regular em um dos cursos de graduacdo
oferecidos pela UFMS em 2020;

b) estar matriculado a partir do segundo semestre;

c) ter curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq
(http://lattes.cnpqg.br/);

d) ndo estar no Ultimo semestre do seu curso de graduacéo;

e) ndo estar matriculado na UFMS ha mais de seis anos;

f) ter disponibiidade de vinte horas semanais para atender as atividades
programadas pela Unidade que estd oferecendo o estdgio no periodo
definido no Edital;

g) ndo estar vinculado a outro Programa da UFMS, com percepcdo de
remuneracao, com excecao de recebimento dos auxilios estudantis; e

h) ndo estar cumprindo penaldade oriunda de Processo Administrativo
Disciplinar do Estudante (PADE).

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS DAS VAGAS, REMUNERAGAO,
CARGA HORARIA E VIGENCIA

4.1. Os bolsistas aprovados serdo financiados com recursos advindos dos
recursos préprios da UFMS, destinados a concessao de bolsas de estégio a
estudantes de graduacao, dependendo sua liberacdo da disponibilidade
orcamentdria e financeira da UFMS e do Ministério da Educacao (MEC).

4.2. Serdo oferecidas 129 novas Bolsas de Estagio mais cadastro reserva,
distribuidas de acordo o detalhamento das vagas no Anexo a este Edital,
nas Unidades abaixo. O total de estagidrios no Programa Pré-Estagio UFMS
2020 é de 204, sendo 129 novos e 75 bolsas de estdgio ja renovadas em




2020.

Lotacao Lotacao Unidade N2 de Novos Estagiarios a Contratar
SEAVI/RTR 2
RTR SEAD/RTR 10
DICM/RTR 1
Total 13
CSV/PROADI 2
CMT/PROADI 2
PROADI/RTR CPO/PROADI *CR
CCL/PROADI 3
Total 7
PROPLAN/RTR | GAB/PROPLAN 1
Total 1
CBI/PROGRAD 9
PROGRAD/RTR CAA/PROGRAD 1
Total 10
CPG/PROPP 2
PROPP/RTR CPQ/PROPP 2
Total 4
GAB/PROGEP *CR
PROGEP/RTR CAP/PROGEP 3
CAS/PROGEP 3
Total 6
CEX/PROECE 6
CCE/PROECE 6
PROECE/RTR CEE/PROECE 3
MUARQ 2
Total 17
CAE/PROAES 6
PROAES/RTR CDPI/PROAES 4
Total 10
DIRIN/AGINOVA 1
DIEIP/AGINOVA 5
AGINOVA/RTR DIARI/AGINOVA 2
AGINOVA 1
Total 9
AGETIC 1
AGETIC/RTR CGUAGETIC 1
Total 2
AGECOM/RTR 3
AGECOM/RTR DIPJOR/AGECOM 7
DIEDU/AGECOM 3
Total 13
BIBLIOTECA PROGRAD 1
CPAQ COMUNICACAO AGECOM 1
Total 2
BIBLIOTECA PROGRAD 3
COMUNICACAO AGECOM 1
CPAN EMAJ DIREITO 1
CLINICA PSICOLOGIA 1
Total 6
BIBLIOTECA PROGRAD 1
COMUNICACAO AGECOM 1
CPTL EMAJ DIREITO 1
CLINICA ESCOLA 2
Total 5
BIBLIOTECA PROGRAD *CR
CPAR COMUNICACAO AGECOM 1
CLINICA PSICOLOGIA 1
Total 2
CPPP BIBLIOTECA IzROGRAD *CR
COMUNICACAO AGECOM 1
Total 1
cPCx BIBLIOTECA F_’ROG RAD *CR
COMUNICACAO AGECOM 1
Total 1
BIBLIOTECA PROGRAD 1
CPCS COMUNICACAO AGECOM 1
CAMPO ESCOLA 2
Total 4




CPNA BIBLIOTECA PROGRAD *CR
COMUNICACAO AGECOM 1
Total 1
CPNV BIBLIOTECA PROGRAD *CR
COMUNICACAO AGECOM 1
Total 1
HOSPITAL VETERINARIO 2
FAMEZ FAZENDA ESCOLA 2
Total 4
FACFAN [ FARMACIA ESCOLA 2
Total 2
INISA | CLINICA ESCOLA CAMPO GRANDE 2
Total 2
FADIR [ EMA Direito 1
Total 1
FAODO [ CLINICA ODONTOLOGIA 2
Total 2
FAED [ BRINQUEDOTECA 2
Total 2
FACH [ CLINICA PSICOLOGIA 1
Total 1
Total Geral 129

*CR - Cadastro Reserva

4.3. A bolsa terd vigéncia de 12 meses e possui valor mensal de R$ 520,00
(quinhentos e vinte reais) e auxilio-transporte em peclnia, no valor
correspondente a R$ 6,00 (seis reais), por dia, efetivamente estagiado,
totalizando R$652,00 (seiscentos e cinquenta e dois reais) por més.

4.4, A carga horéria serd de 4 horas didrias e 20 horas semanais de
atividades na Unidade em que o estudante indicar e for aprovado.

4.5. As atividades do Programa Pré-Estagio terdo inicio em 3 de agosto
de 2020.

4.6. As atividades desenvolvidas pelo estagidrio no Programa Pré-Estagio
UFMS sdo eminentemente de formacgao académica, cientifica, tecnolégica e
de inovagao, desprovidas de qualquer vinculo empregaticio com a UFMS.

5. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA - PcD

5.1. Em cumprimento ao disposto no §5° do art. 17 da Lein? 11.788, de 25
de setembro de 2008, serd reservado aos candidatos com deficiéncia
participantes do processo seletivo o percentual de 10% (dez por cento) do
total das vagas existentes neste Edital.

5.2. No ato da inscricdo, o estudante da UFMS que j& tenha passado pela
Verificacdo como ingressante esta dispensado de avaliacdo pela Banca de
Verificagao de Laudos.

5.3. No ato da inscricdo, o estudante com deficiéncia que ingressou na
UFMS sem avaliacdo pela Banca de Verificacdo de Laudos, deverd fazer
upload do Laudo Médico, atestando a espécie, o grau e o nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da
deficiéncia, do qual conste expressamente que a deficiéncia se enquadra na
previsao do art. 42 e seus incisos do Decreto n? 3.298, de 20 de dezembro
de 1999 e suas alteracoes.

5.4 O estudante que ndo tenha seu laudo validado pela Banca de Laudos,
terd seu laudo verificado pelo médico do trabalho da Universidade para a
comprovacao de sua situacdo como pessoa com deficiéncia.

5.5. Serd indeferida a inscricdo do candidato na condicao de Pessoa com
Deficiéncia que:

a) ndo atender o que consta nos itens 5.2 € 5.3;

b) ndo observar a forma, o prazo e os horérios previstos neste Edital;

c) apresentar Laudo Médico com o nome do candidato ilegivel ou que ndo
possa ser identificado;

d) ndo apresentar a deficiéncia enquadrada nas categorias discriminadas no
art. 42 do Decreto Federal n2 3.298, de 20 de dezembro de 1999, atestado
pela equipe multidisciplinar de satde da UFMS; ou

e) ndo comparecer (presencial ou virtualmente) para a realizacdo do exame
clinico, caso tenha sido convocado pela equipe multidisciplinar de satde da
UFMS.

5.6. O candidato com deficiéncia, que ndo entregar o Laudo Médico de que
trata o subitem anterior, passard a compor automaticamente a lista geral de
candidatos.

5.7. Antes de efetuar a inscricao, o candidato devera certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos para a selecdo, bem como se as




atribuicdes relacionadas sdo compativeis com a deficiéncia que possui.

5.8. No caso de nao haver candidato inscrito ou nao habilitado para a vaga
reservada por sorteio, a candidatos inscritos como PcD, ou caso surjam
novas vagas durante a vigéncia do Processo Seletivo, a convocagao dar-se-
a pela lista de candidatos selecionados da lista de ampla concorréncia.

5.9. As vagas reservadas aos candidatos PcD, deste Processo Seletivo,
foram definidas em sessdo publica de sorteio no dia 29 de abril de 2019
conforme Edital Progep/UFMS n° 45, de 27 de abril de 2020.

6. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS NEGRAS

6.1. Em cumprimento ao disposto no Decreto n° 9.427, de 28 de junho de
2018, sera reservado aos candidatos negros participantes do processo
seletivo o percentual de 30% (trinta por cento) do total das vagas
existentes neste Edital.

6.2. Poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros, aqueles
que se autodeclararem pretos ou pardos no ato da inscricdo na selegao de
estdgio, conforme o quesito cor ou raca utilizado pela Fundagao Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

6.3. O estudante da UFMS cuja autodeclaracao ja tenha passado pela Banca
de Verificacdo esta dispensado de nova avaliacdo pela Banca de Verificagao,
passando a vigorar o resultado da banca.

6.4. No ato da inscricdo, o estudante que ingressou na UFMS sem avaliagao
pela Banca de Verificagcdo, devera enviar a

autodeclaragao devidamente preenchida e duas (2) fotografias, de acordo
com as seguintes orientagcdes:

a) uma fotografia deverd ser frontal, sem maquiagem, tirada a 1,5 metros
do estudante, sentado com as maos abertas sobre os joelhos;

b) uma fotografia devera ser de perfil, sem maquiagem, com o cabelo solto;
c) o ambiente deveré estar bem iluminado e com o fundo branco;
d) o formato das fotografias deverd ser |JPG com tamanho méximo de 3Mb;

e) identificar no arquivo da autodeclaracao e das fotos, o nome do
estudante e datas das fotografias.

6.4.1. As fotografias que nado estiverem nitidas serdo indeferidas, devendo o
estudante encaminhar nova fotografia durante o prazo de recurso.

6.5. A Banca de Verificacdo da Veracidade da Autodeclaracéo verificara as
caracteristicas fenotipicas préprias das pessoas pretas ou pardas, sendo
elas: a cor da pele parda ou preta, a textura do cabelo crespo ou enrolado,
0 nariz largo e ldbios grossos e amarronzados.

6.6. O ndo envio das fotografias pelo estudante, no prazo definido em Edital
de convocacdo, ou a nao verificacdo da autodeclaragao implicam na perda
da vaga.

6.7. Nao serao consideradas as avaliagbes de heteroidentificacao realizadas
por outras instituicdes que nao sejam a UFMS.

6.8. Na hipdtese de ndo ser validada a autodeclaracao, passard a compor
automaticamente a lista geral de candidatos.

6.9. Os estudantes negros concorrerdo concomitantemente as vagas
reservadas e as vagas destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a
sua classificacdo na selecao.

6.10. Na hipdtese de desisténcia de estudante negro aprovado em vaga
reservada, a vaga sera preenchida pelo estudante classificado na posicao
imediatamente posterior.

6.11. No caso de nao haver estudante inscrito ou ndo habilitado para a vaga
reservada por sorteio a estudante inscrito como negro, ou caso surjam
novas vagas durante a vigéncia do Processo Seletivo, a convocacao dar-se-
4 pela lista de estudantes aprovados da lista de ampla concorréncia.

6.12. As vagas reservadas aos estudantes negros deste Processo Seletivo
foram definidas em sessao publica de sorteio no dia 29 de abril de 2019,
conforme Edital Progep/UFMS n° 45, de 27 de abril de 2020.

7. DAS INSCRICOES

7.1. A inscricdgo é totalmente on-line, mediante preenchimento do
formuldrio on-line no Sistema Pré-Estagio https://proestagio.ufms.br/, pelo
estudante, e enviaraté as 17 horas de 29/05/2020, conforme
cronograma no item 2.

7.2. O acesso ao sistema Pré-Estagio serd por meio do passaporte
académico.

7.3. Serd indeferida a inscricdo do candidato que enviar o Formuldrio de
Inscricao fora do prazo estabelecido neste Edital, ou enviar com dados
incorretos e ou incompletos.

7.4. Cada estudante devera preencher apenas um formulario de inscricao,




escolhendo a vaga de estdgio de interesse.

7.5. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos,
editais e comunicados referentes a este processo seletivo que sejam

publicados no site http://proestagio.sites.ufms.br.

8. DA AVALIACAO

8.1. O estudante que realizar a inscricdo devera realizar uma Prova on-
line por meio do site https://proestagio.ufms.br/prova.

8.2. A prova on-ine de que trata o item 8.1 ficard disponivel
para preenchimento no dia 26/06/2020, das 7h as 17h.

8.3. A Prova on-line serd composta de 20 questdes de Lingua Portuguesa,
valendo 0,5 (zero virgula cinco) pontos cada questao.

8.4. O estudante terd uma hora, a partir do primeiro acesso, para realizacdo
da prova on-line.

8.5. Ao candidato que ndo participar da avaliagado sera atribuida nota zero.

8.6. Ndo serd admitida a realizagao da avaliagdo em periodo distinto daquele
informado no cronograma deste Edital.

9. DA CLASSIFICACAO, CRITERIOS DE DESEMPATE E RESULTADO

9.1. A selecao ocorrerd baseada em Histdrico Escolar e no resultado da
Prova Avaliativa de Lingua Portuguesa.

9.2. Para a avaliagcdo de desempenho do estudante sera calculada a média
da seguinte forma: MF = (2*ME + NA)/3, onde:

a) ME = média geral do candidato de disciplinas cursadas (com aprovacdo
ou nao), conforme Histérico Escolar, calculada automaticamente por meio
do Siscad;

b) NA = nota da avaliagcdo na Prova de Lingua Portuguesa de 0,0 (zero) a
10,0 (dez); e

c) MF = Média Final, que deverd ser maior ou igual a 6,0 (seis).

9.3. Os candidatos selecionados serao classificados em ordem decrescente
de pontuagao.

9.4. Os candidatos com MF menor que 6,0 (seis) serao desclassificados do
processo de selecdo.

9.5. Em caso de empate, a ordem de classificacdo observard os seguintes
critérios, sucessivamente:

a) maior percentual da carga horéria cursada com aproveitamento;
b) menor quantidade de reprovacgdes; e
€) maior idade.

10. DO PROCESSO DE CONTRATACAO E AVALIAGAO DO
DESEMPENHO

10.1. A convocacao dos estudantes selecionados serd realizada pelas
Unidades de lotacao funcional dos estudantes por meio de mensagens de
correio eletrénico, obedecendo-se, rigorosamente, a ordem decrescente de
classificacao, condicionada a existéncia de vagas e entrevista caso julgue
necessario.

10.2. Se realizada a entrevista pela Unidade e detectada a inaptidao do
estudante, a Unidade, mediante justificativa fundamentada e assinatura do
estudante, poderad dispensa-lo, requisitando que a Progep forneca a
identificacdo do préximo da lista, observado o quantitativo da vaga.

10.3. Uma vez convocado, o estudante que ndo formalizar a contratagdo
no prazo de cinco dias Uteis, serd considerado estudante desistente para
este Processo Seletivo e a Unidade requisitard a Progep que forneca a
identificacdo do préximo da lista, observado o quantitativo da vaga.

10.4. Ocorrendo a vacancia durante a vigéncia deste Edital, serdo
convocados os candidatos remanescentes aprovados, obedecendo-se a
ordem de classificagdo.

10.5. A contratacao, sem vinculo empregaticio, dar-se-4 com as assinaturas
do Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a UFMS, representada
pelo Dirigente da Unidade a que o estudante estiver vinculado, do Dirigente
da Unidade onde for realizado o estdgio e do Estagiario ou de seu
representante legal, caso seja menor.

10.6. E assegurado ao estagidrio o periodo de recesso de 15 dias
consecutivos a cada seis meses estagiado, a ser usufruido
preferencialmente nas férias escolares.

10.7. Ao término do contrato, o estagidrio serd submetido ao Processo de
Avaliacdo de Desempenho, pela Unidade de lotacdo, por meio do
preenchimento do formuldrio de avaliacdo especifico disponivel pela Progep
e pela Secretaria de Avaliagdo Institucional (Seavi).

11. DO DESLIGAMENTO DO PROGRAMA




11.1. O estagiario serd desligado do Pré-Estagio UFMS nos seguintes casos:

a) automaticamente, ao término da vigéncia do Termo de Compromisso do
Estégio;

b) a pedido;
c) por afastamento do curso;

d) insuficiéncia na avaliacdo de desempenho por parte da avaliacdo da
Unidade ou Progep;

e) a qualquer tempo, no interesse da Administracao;

f) em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no
Termo de Compromisso de Estégio - TCE;

g) pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias
no periodo de um més, ou trinta dias durante todo o periodo de estagio;

h) ndo ter frequéncia igual ou superior a setenta e cinco por cento em cada
disciplina na qual estd matriculado no semestre;

i) por conduta incompativel com a exigida pela Administracdo ou cumprindo
penalidade oriunda de Processo Administrativo Disciplinar
do Estudante (PADE); ou

j) quando o estagidrio atingir vinte e quatro meses de estagio, de qualquer
modalidade, consecutivos ou ndo, na UFMS, exceto para pessoa com
deficiéncia.

12. DA REVOGAGCAO OU ANULACAO DO EDITAL

12.1. A qualquer tempo, o presente Edital podera ser revogado ou anulado,
no todo ou em parte, por decisdo unilateral da UFMS, seja por motivo de
interesse publico, decretos governamentais ou exigéncia legal, em decisao
fundamentada, sem que isso implique direitos a indenizacdo ou a
reclamacao de qualquer natureza.

13. DA IMPUGNACAO DO EDITAL
13.1. A impugnacdo devera ser dirigida ao Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas.

13.2. Decairéd do direito de impugnar os termos deste Edital perante a UFMS
aquele que, o tendo aceitado sem objecdo, venha apontar, até o prazo de
recurso da homologacao das inscricdes, eventuais falhas ou irregularidades
que o tenham viciado, hipdtese em que tal comunicacdo ndo tera efeito de
recurso.

14. DA CLAUSULA DE RESERVA

14.1. A Progep reserva-se o direito de arbitrar sobre os casos omissos e as
situagdes ndo previstas no presente Edital.

15. DAS INFORMAGOES ADICIONAIS

15.1. Esclarecimentos poderdo ser obtidos por correio eletrénico enviado
ao enderego cap.progep@ufms.br ou pelo portal da Progep.

JOSE CARLOS CRISOSTOMO RIBEIRO.

ANEXO - DISTRIBUIGAO DAS BOLSAS DE ESTAGIO
EDITAL PROGEP/UFMS N2 47/2020.

= = Curso
Lo(t)?%aec:nde FL::?if)igl cMatricu_Iado / :_::;15 ::S_: Periodo |Ampla| PcD |Negros Atribuicoes infg}::::;% es
orrelacionado
Assessorar as atividades |Ter conhecimento
administrativas e de em estatistica, no
pesquisa desenvolvidas na | pacote office e
Administracao Matutino Unidade; executar familiaridade nas
Ciéncias 40 ou 1 ... |processos de coleta, ferramentas do g
Econdmicas Vespertino organizacao, analise, suite (que engloba,
compartilhamento e gmail, google
monitoramento de classroom, google
informacdes; e servigos drive, google
gerais de escritério. hangouts)
Ter conhecimento
SEAVI em estatistica, no
Assessorar as atividades | pacote office e
administrativas e de familiaridade nas
pesquisa desenvolvidas na
_Sistemasﬂde Matutino Unidade; executar os
informacao 40 ou 1 processos de coleta,
Engenharia de Vespertino organizagao, analise,
Software compartilhamento e




RTR

monitoramento de
informacdes; e servigos
gerais de escritério.

experiéncia
desejada em
Datastudio e/ou
Microsoft Power BI.

Auxiliar as acoes da
DIEAD; elaboracao de
projetos;
acompanhamento e

Matutino auxilio na execugdo de

Pedagogia ou 1 1 projetos. Elaboragdo de

Vespertino relatérios gerenciais.

Elaboracdo de tutoriais.
Conferéncia de Sistemas.
Organizacao de arquivo.

Sistemas de

E‘g)r:gaagzo Criagao de aplicativos para

= Vespertino 1 ---- | o desenvolvimento de

computacao Projetos da DIEAD

Engenharia de ’

Software
Auxilio em todas as acbes
da DIEAD; Escrita de
projetos; Revisdo de
Textos. Acompanhamento

DIEAD/SEAD e auxilio na execugdo de

--Letras Vespertino 1 . |projetos. Elaboracio de
relatérios gerenciais.
Elaboracdo de tutoriais.
Conferéncia de Sistemas.
Organizacdo de arquivo.
Auxilio em todas as acbes
da DIEAD; Monitoramento
das acdes desenvolvidas
nos cursos a distancia.
Atualizacdo e producdo de
conteldos para a pagina

. ; da SEAD.

Jornalismo Vespertino 1 Acompanhamento e
auxilio na execugdo de
projetos. Elaboragdo de
relatérios gerenciais.
Organizagao de arquivo.

Sistemas de

Informacao

Eéemngitggéo Desenvolvimento de

Vespertino 1 .. |aplicativos para o uso de
£ . tecnologias educacionais
ngenharia de
na UFMS

Software

Engenharia da

Computacao
Criar programacao visual
de materiais instrucionais.

Jornalismo Matutino 1
Producao de textos de
materiais instrucionais e

DINOV/SEAD de divulgacio

Sistemas de

informacao

Ciéncia da Suporte Técnico em

computagao Ambientes Virtuais de

Matutino 1 Aprendizagem e

Engenharia de Ferramentas de TICs para

Software a Educacao

Engenharia de

Computacao

Eg‘?ﬁggfargga Dar suporte técnico de

Vespertino 1 Infraestrutyra de rede e
Ciéncia da manutengao de
computacio computadores.
Auxilio na
SEAD Engenharia de Matutino L 1 Gestado/Organizagao de

Producao

processos da SEAD

Realizar estudos na busca
de informacdes nas areas
de interesse das
demandas da Divisdo de
Cerimonial da UFMS para
a realizagdo dos eventos,
além de subsidiar a




DICM

Administracdo
Turismo

Ciéncias Sociais

Matutino
ou
Vespertino

elaboracdo de roteiros,
confeccdo de nominatas
das autoridades, enviar
convites e outros
trabalhos relacionados as
atividades desenvolvidas
pelo cerimonial. Pode-se
também formular, propor,
executar, acompanhar e
relatar a execucao de
planos, programas e
diretrizes, em consonancia
com as demandas
identificadas no ambito do
cerimonial, submetendo-
0s a aprovacgao da chefia
imediata. Secretariar os
eventos, desde o
atendimento das pessoas
que procuram a Divisao de
Cerimonial (pessoalmente,
por telefone e também
por e-mail ) fazendo o
agendamento/confirmacgao
da solicitacéo dos
trabalhos solicitados pelos
setores da UFMS até a
execugdo do evento.

O cerimonial
sempre deve
passar tranquilidade
para as nossas
autoridades
mostrando
seguranca de todos
0S passos e
momentos
necessarios para a
organizagao e
realizacdo do
evento e tornando
a fase de
organizacao do
evento um
momento bem
organizado,
receptivo e
tranquilo.

PROADI

Ccsv

Engenharia de
Producao

Administracdo

Matutino
ou
Vespertino

Desenvolver trabalhos e
acdes no ambito
administrativo da
Coordenadoria de
Servigos, Controle e
emissao de relatérios
mensais de contratos de
arrecadacao e dispéndio;
Controle e
acompanhamento de
Processos dos Servigos
Inerentes a CSV (Planilhas
/ Mapas de Risco /
Processos Gerenciais)

CMT

Engenharia
Elétrica

Matutino
ou
Vespertino

Desenvolver trabalhos e
acles na area de
eficiéncia energética;
Anédlise tarifaria das
unidades consumidoras da
UFMS; Controle e emissao
de relatérios mensais de
consumo e custo de
energia elétrica; Andlise de
reativos nas faturas de
energia elétrica; Medigbes
com analisadores de
energia; Auxilio na
elaboragdo de projetos e
diagramas elétricos; e
Dimensionamento de
banco de capacitores para
corregao do fator de
poténcia.

Engenharia Civil

Matutino
ou
Vespertino

Auxiliar nos servigos de
orcamento e
desenvolvimento de
planilhas;
acompanhamento de
servicos de manutencao
predial; auxilio em servigos
relacionados a disciplinas
de engenharia civil.

CPO

Arquitetura

Matutino
ou
Vespertino

*CR

Levantamentos de campo
e em edificacbes,
atualizagdes cadastrais
em plantas e arquivos,
auxilio em elaboracdo de
projetos de arquitetura,
urbanismo, paisagismo,
PSCIP e orgamento, sob
supervisdo, auxilio em
vistorias a obras,
elaboracéo de relatérios e
outras atividades
relacionadas a area da
Arquitetura e Urbanismo.

Cotagao de pregos,
atividades operacionais no
sistema de compras,
instrugdo (supervisionada
de processos no SEI),
aprendizados diversos




CCL

Ciéncias
Contabeis

Administracao

Economia

Vespertino

(Termo de Referéncia e
confeccdo, aplicacdo da
legislagao de registro de
precos e conferéncia e
aprendizado sobre
documentagao pertinente
a licitagcbes no que condiz
ao Registro de Precos),
auxilio na busca por
orcamentos de mercado
que balize as contratagdes
por licitacdo e também
por meio de compra por
dispensa ou inexigibilidade,
atendimento ao publico,
organizacao de
documentos de entrega e
recebimento de materiais,
preenchimento de
planilhas, controle de
entrega e recebimentos
de bens/produtos, e
demais apoios as
atividades administrativas
voltadas a Coordenadoria
e suas unidades
subordinadas.

O estagiario podera
atuar em todas as
Unidades
subordinadas a
CCL/PROADI

Ccco

Ciéncias
Contébeis

Administracdo

Matutino
ou
Vespertino

Dar apoio as analises, no
ambito administrativo, dos
pedidos de repactuacao,
prestacdo de contas, bem
como auxiliar na execugao
dos procedimentos
necessarios a
formalizagao,
encerramento e
arquivamento

dos instrumentos
juridicos. Instrugao
(supervisionada de
processos no

SEl, atendimento ao
publico, organizagao de
documentos,
preenchimento de
planilhas e demais apoios
as atividades
administrativas.

PROPLAN

GAB/PROPLAN

Administragao

Tecnologia em
Processos
Gerenciais

Ciéncias
Econdémicas
Ciéncias
Contabeis

Vespertino

Levantar informacoes e
elaborar relatérios para
subsidiar na identificacao
da gestao de riscos
vinculados a execugao
financeira e orcamentaria.

PROGRAD

CBI/PROGRAD

Qualquer curso
de graduacgao
em Campo
Grande

4- Matutino
4 -

Vespertino
1 - Noturno

Realizar atividades na
Bibluioteca. Guarda de
Materiais;

Atendimento ao Usuério;
Auxilio nas Atividades de
Processamento Técnico de
Materiais;

Auxilio na Recuperacdo de
Materiais; e

Auxilio na Disseminacéo
de Informacdes.

CAA/PROGRAD

Qualquer curso
de graduacgdo na
area de
Computacdo em
Campo Grande

Matutino
ou
Vespertino

Criar, atualizar e manter
as paginas da Prograd
utilizando WordPress;
Divulgacdo de agdes da
Prograd junto ao Setor de
Comunicacao;

Criagdo e Manutencdo de
Formularios e Sistemas de
Informacao para melhoria
da comunicacao com o
publico externo;

Preparar e realizar
pequenos cursos e oficinas
para os servidores da
Prograd, visando ao uso
de ferramentas de Tl para
Gestdo de Projetos,
Mapeamentos de
Processos; e demais
Atividades Afins; e
Modelagem do
Mapeamentos de
Processos na ferramenta
Bizagi.

Qualquer curso




de graduacgdo na Matutino Auxiliar na elaboragéo e
area de 32 ou 1 manutencdo de websites
Computagao em Vespertino no ambiente Wordpress
Campo Grande
Qualquer curso
CPG/PROPP de graduacgéo Auxiliar
Al de Matutino a SECEP/GAB/PROPP nos
Engenh'arias ou 3¢ ou ) 1 procedlmentos )
Ciéncias Sociais Vespertino relacionados aos projetos
Aplicadas em Capes-Print.
Campo Grande
PROPP Qualquer curso
de g[aduagéo Auxiliar a
Eif-;tirfas de Matutino DINIC/CPQ/PROPP nos
Engenr{arias ou 3¢ ou ) 1 procgdimentos
Ciéncias Sociais Vespertino relacionados ao PIBIC e ao
Aplicadas em Integra 2020.
CPQ/PROPP Campo Grande
Qualquer curso Auxiliar
de graduacio Matutino a SECEP/GAB/PROPP nos
Biologicas ou de 3¢ ou ) - 1 procedlmentos
Sadde em Vespertino relacpnados ao SISGEN
Campo Grande e CIBio-UFMS.
Administracao
Tecnologia em
Ereorceenscsigiss Auxilialr nas atividades
estratégicas de
Ciéncias acompanhamento dos
GAB/PROGEP Econdmicas 40 Matutino *CR programas e projetos da
Progep elaborando
A planilhas e atualizando
Efr?w%itg?;éo sistemas computacionais
Engenharia de
Software
Administracao Auxiliar nas seguintes
Administracao atividlad_es: atendimento
Plblica ao publico;
digitalizagdo de
Ciéncias documer_]tos e de pastas
Contébeis 1- funcionais;
Matutino digitalizacao de
CAP Ciénias 32 1 2 docu‘;necr"\tods diversos;
Py 2 - guarda de documentos
Economicas Vespertino em pastas funcionais;
. acompanhamento dos
;Sgggggf em processos administrativos
Gerenciais no sistema SE,
inclusdo e atualizacdo de
PROGEP Letras cadastros nos sistemas.

Recebimento de guias e
pareceres, langamentos
de guias, cadastro de
documentos, organizagao
e arquivamento de guias
relacionadas ao setor de
Faturamento do PAS-
UFMS;
Impresséao, conferéncia e

Administragao controle das Notas Fiscais
dos prestadores, emissao

Administragao de certiddes, organizagao,

Publica : digitalizagdo no SEl e

CAS 3%2atéo (I\)lluatutmo 5 1 ___|arquivamento de

Ciéncias pendltimo Vespertino processos relacionados ao

Contabeis setor Financeiro do PAS-
UFMS.

Ciéncias

EconOémicas Atendimento ao publico,
recebimento e andamento
de documentos,
digitalizacdo de
documentos e de pastas
dos beneficiarios, auxilio
no acompanhamento dos
processos administrativos
no sistema SEl, inclusdo e
atualizacdo de cadastros
no sistema do PAS-UFMS.

Qualquer curso

de graduacao

nas areas de 1-

Exatas, 30 Matutino 2

Engenharias ou 1-

CEX/PROECE Ciéncias Sociais Vespertino

Aplicadas em
Campo Grande

Niimlmiime ~uema




uaiuet CUiSu 2- Matutino Auxiliar como monitor no
g;gcrg?;]Jsgao 2 - . 3 1 Parque da Ciéncia da
Grande Vespertino UFMS.
. P Ter cursado e ter
. Auxiliar na monitoria de ;
Educacao Fisica Matutino 3 1 |treinamento funcionale | Sid0 aprovado na
ou Noturno s disciplina de
musculagao. by
Musculagéo
Ciéncias da
Computagao
Sistemas de
Informacao
CCE Auxiliar Dispor de
Engenharia de Matutino administrativamente nas | conhecimentos
Software ou 1 1 atividades da para utilizagao de
Vespertino Coordenadoria de Cultura |[word e planilhas de
Administragdo e Esporte. excel.
Ciéncias
Contéveis
Direito
Auxiliar
PROECE (?:Zlgaucf&ai;%fo Matutino ad_ministrativamente nas
CEE/PROECE ou 3 atividades da
em Campo . .
Grande Vespertino Coordenad~or|a de Escola
de Extensao.
Auxiliar o projeto de
Extensado intitulado
“Arrolamento de Bens
Arqueolégicos - Usina
Hidrelétrica Sdo Domingos
e Linha de Transmissao
Matutino UHE Sao Domingos”.
Histéria ou - 1 Numeracao, catalogacao,
Vespertino fotografia,
armazenamento de pegas
arqueoldgicas do referido
projeto. Auxilio nas
atividades de Educacdo
patrimonial do referido
MUARQ/PROECE museu
Auxiliar o projeto de
Extensdo intitulado
“Arrolamento de Bens
Arqueolégicos - Usina
Hidrelétrica Sdo Domingos
Matutino e Linha de Transmissao
Geografia ou - 1 UHE Sao Domingos”.
Vespertino Numeracao, catalogacao,
fotografia,
armazenamento de pegas
arqueoldgicas do referido
projeto. Auxilio -Producao
cartografica.
Administracdo
Epgjl?géagla de Auxiliar no
acompanhamento,
Ciéncia da organizagao e gestao das
= . atividades da CAE na .
CAE/PROAES Computagao Matutino 1 1 Cidade Universitaria e nos Elaborar planilhas.
Engenharia de campus, elaborando
Software planilhas e cor]troles
computacionais.
Sistemas de
Informacao
Auxiliar no atendimento
aos académicos
Administragao (presencial e ligagoes),
. tabulacao de dados em
Engenharia de Vespertino | - 1 planilhas e registro de
Producao informacdes em
documentos. Entrega de
cartdo de passe de 6nibus
DIASE/PROAES Auxiliar no atendimento
aos académicos
Qualquer curso (presencial e ligacoes),
de graduagao tabulagao de dados em
em Licenciatura Vespertino 1 planilhas e registro de
em Campo informacdes em
Grande documentos. Entrega de
cartdo de passe
estudantil.
Auxiliar no atendimento
psicolégico individual
supervisionado em plantdo
psicolégico e em
atendimento individual
1- supervisionado; Estudos
DISAU/PROAES | Psicologia Matutino 1 1 teériFos e estudos de
1- caso; Elaboragao de

Vespertino

relatérios de atendimentos




PROAES e de atividades;
Arquivamento de
documentos; Atendimento
ao publico e atendimento
telefénico.
Acompanhar as boas
praticas do Restaurante
Universitario quanto ao
. preparo e
Nutricao Matutino acondicionamento dos
DIALI/PROAES Engenharia de ou - 1 alimentos. As~sessorar a
Alimentos Vespertino Comissao de
Acompanhamento do
Restaurante em relacéo a
valores caléricos, tal como
consta em licitacao
Auxiliar na organizacao e
acompanhamento das
Curso de atividades da Campanha
licenciatura em : Eu respeito; elaboragao de
CDPI/PROAES Letras ou Vespertino - 1 relatérios:
Matematica acompanhamento das
atividades de apoio
pedagdgico
Sistemas de
informacao
Ciéncia da Auxiliar no
computacio d_eienvolwmentc_) de~ g
. sistemas; organizacéo dos
DIDEP/PROAES Engenharia de Matutino 1 termos d? compromissq
Software de estdgio; e manutencao
da pagina da PROAES.
Engenharia de
Computacao
Auxiliar na analise e A
Arquitetura Matutino acompanhamento da écr)(ra\?\gceimento a ser
DIAFF/Proaes ou 1 ---- | estrutura acessivel da desenvolvida:
Engenharia Civil Vespertino UFMS; acompanhamento acessibilidadé
das tecnologias assistivas.
Auxiliar nas seguintes
atividades: 1. Informética e
1. Desenvolvimento de pt.“ogramagéo de
Ciéncia da ferramentas de TIC para sistemas:
C_omputa(_;éo gestéo_ de info_rma(_;c”)es~ > Pacoté Office e
ﬁ‘lfsgrer:jnaagsége rs:;k::j?:I\l/rlwé?rnaaonaI|za(_;a0 apllica.tivos Google
2. Desenvolvimento da guﬁ‘el"ML
Engenharia de ferramenta wordpress WordPre'ss e
DIRIN/AGINOVA | Computacao Matutno | — | 1 | - [paramelhoraproveitala. |40 5
3. Desenvolvimento da ferramentas
Tecnologia em ferramenta de relacionadas 3
redes de mapeamento de WEB:
Computadores processos e outras 4 Dése" |
ferramentas correlatas; e : lave
. L ' conhecimento de
Engenhari 4. tr tivi Py )
So?t(\e/val?e @ de relzizliJonZSd:s ad:L?aezrea de |%|9n_1a estrangeiro
formacao. ( asico ou
Auxiliar nas seguintes superior).
atividades:
Auxiliar nas seguintes
atividades:
1. Apoio ao planejamento
e gestao das agbes de
fomento ao
empreendedorismo e
inovacao;
2. auxilio nas acbes
relacionadas a incubadora,
. = com foco na manutencao
Administracao do Modelo CERNE e
Ciéncia da avatnqungs niveis de
= maturidade para a
Computacao Certificacéo; 1. Bom dominio da
Ciéncias 3. apqio nas atividades de norma culta da
Econdmicas atendimento, Lingua Portuguesa;
agendamento, rotinas 2. Bom dominio
Direito administrativas; Pacote Office (em
2 - 4. auxilio na preparacgdo e |especial Word e
DIEIP/AGINOVA | Engenharia de Matutino 1 1 3  |realizacéo de eventos Excel);
Computacdo 3- ) JuntoAa qomunldadg 3. Sera um ponto
Vespertino académica e parceiros. favoravel o
) 5. Auxilio na promogdo de |conhecimento de
Erc\)?t%‘:fena de Eventos de WordPress e
Empreendedorismo e demais
. Inovagdo e auxilio ao ferramentas
AGINOVA E?gg&g‘éag'a de Acompanhamento e relacionadas a
fomento das Empresas WEB.
Sistemas de Juniores da UFMS,
Informacao acompanhamento do

Programa UFMS Jr;

6. Apoio nas atividades e
processos de protegdo e
gerenciamento de
propriedade intelectual da




UFMS;

7. Apoio em pré-
atendimento as demandas
da comunidade académica
junto a DIEIP.

Ciéncia
Econdémicas

Administracdo

Ciéncias
Contébeis

Auxiliar nas seguintes
atividades:

1. Monitoramento de
vigéncia dos Instrumentos
Juridicos;

2. Notificagdo aos
gestores por e-mail;

DIARI/AGINOVA Vespertino 1 1 3. Instrucdo Processual -
Engenharia de via e-mail;
Producao 4. Emissao de certiddes;
5. Pesquisas de
Direito documentos via internet; e
6. Elaboragao de Planilhas
Sistemas de e Relatorios.
Informacao
Auxiliar nas seguintes
atividades:
1. Andlise de processos
administrativos e juridicos;
2. Confeccdo de cartas,
declaracdes e outros 1. Bom dominio da
documentos juridicos; norma culta da
Matutino 3. Elaboragdo de Lingua Portuguesa;
AGINOVA Direito ou 1 pesquisas juridicas/judiciais | 2. Nogbes basicas
Vespertino (doutrina e jurisprudéncia) |de Direito;
e de outras ordens; 3. Capacidade de
4. Acompanhamento na Redacao.
assessoria juridica as
unidades AGINOVA;
5. Elaboracao de
Relatérios e Pareceres
juridicos .
Ciéncia da
Computacéo
Egg(?:nr;%rsjatagéo Atividades relacionadas a
- Suporte de TIC
Engenharia de
Software Atividades relacionadas a
Sistemas de ) Manutencgao de
Informacao Matutino Computadores e Redes
CGI/AGETIC ou -—-- 1
Tecnologia em Vespertino Elaboracdo/Atualizacdo de
" documentagdes
Andlise e
Desenvolvimento N =
- Apoio a execugdo de
de Sistemas Projetos de TIC
Tecnologia em
Redes de
AGETIC Computadores
Ciéncia da
Computagao
Engenharla~ de Modelagem de sistemas
Computagao
Engenharia de " ) Andlise de Requisitos
Software atutino :
AGETIC ou - 1 Desenvolvimento de
. Vespertino Sistemas
Sistemas de
Informacéo Manutengdo de Sistemas
Tecnologia em
Andlise e
Desenvolvimento
de Sistemas
Artes Visuais M . Produz_lr_ Ia_yout para Conhecimento
atutino njaﬁerlals impressos ou béasico de pacote
Arquitetura e 3” rti 1 dlgtltale em projetos Adobe e Corel
Urbanismo €spertino estrategicos Criatividade
(Cj)ualquer curso . - Conhecimento de
e graduagao na Matutino Desenvolver solugdes e Wordpress
area de ou - 1 produzir textos e Photoshop' web
Computacdo em Vespertino aplicativos para web design !
Campo Grande
AGECOM/RTR Administracéo
Ciéncias
Econémicas Apoiar
Matutino administrativamente na :
Direito ou 1 --- | gestdo de contratos, gg?gf;'cr)nfﬁséo de
Vespertino elaboracéo de relatérios,
Letras planilhas e graficos.
Ciéncias
Contabeis
Jornalismo Produzir textos
jornalisticos em varios
Audiovisual formatos e midias (radio, |Facilidade:




AGECOM/RTR

TV, midias sociais, sites,

comunicagao e

Ciéncias Sociais Matutino revista); cobertura de interacéo
DIPJOR/AGECOM ou 5 2 eventos e projetos; Conhecimento do
Letras Vespertino produgdo de relatérios e Pacote Office
andlise de midia, registro | Dominio da Lingua
Administragao audiovisual, levantamento |Portuguesa
de pautas e temas
Direito
Conhecimento
Matutino Produzir layout para béasico de pacote
Artes Visuais ou - 1 materiais impressos e Adobe e Corel,
Vespertino digitais. Wordpress, Web
design, Photoshop
Jornalismo Matutino ﬁgrftllel?]iigapgrrgdr%?gigsde Conheumeﬁto de
ou - 1 sociais, organizagao de Pache Office,
Audiovisual Vespertino evento's Habllldade com
DIEDU/AGECOM ) textos
Apoiar
administrativamente na
. = : gestdo de contratos e
Administracao (l\)lluatutlno L . |documentacéo, N
Direito Vespertino elabpragao de, relatorlos,
planilhas e graficos,
atendimento ao publico.
Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:
Guarda de Materiais;
. Atendimento ao Usuério;
BIBLIOTECA Qualquer curso Matutino Auxilio nas Atividades de
PROGRAD gfnggaﬂ%aagfaona 3:5 artino - L Processamento Técnico de
a p Materiais;
Auxilio na Recuperacdo de
Materiais; e
Auxilio na Disseminacéo
de Informacgdes.
Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagdo no Campus |Facilidade de
com orientacdo da comunicacao e
Agecom e Diregdo: relacionamento,
CPAQ Cobertura de eventos e pro-atividade e
atividades no campus, disciplina
com registro fotografico e |Habilidade para
elaboracéo de pequenos | producdo de
textos; pequenos textos e
% Qualquer curso Matutino, Atualizacao do site e das | posts para as
ggggg&CAcAo de graduacao Vespertino 1 midias sociais do campus; |midias sociais
em Aquidauana ou Noturno Interlocugao do campus Conhecimento das
com a Agecom, com envio | ferramentas
permanente de materiais | digitais, editores de
para o portal da UFMS; texto e sistemas de
Produgéo de noticias para |gestdo de contetdo
a Radio Educativa UFMS e |Habilidade com
TV UFMS; produgdo em
Intermediagdo de dispositivos méveis
entrevistas com (audiovisual)
pesquisadores, estudantes
e servidores .
Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:
1. Guarda de Materiais;
. Atendimento ao Usudrio;
BIBLIOTECA Qualquer curso Matutino Auxilio nas Atividades de
PROGRAD de graduacgo L- . 1 1 1 Processamento Técnico de
em Corumbad Vespertino Materiais:
1 - Noturno Auxilio na Recuperacéo de
Materiais; e
Auxilio na Disseminacéo
de Informacgoes.
Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagdo no Campus |Facilidade de
com orientagdo da comunicagao e
Agecom e Direcdo: relacionamento,
Cobertura de eventos e pro-atividade e
atividades no campus, disciplina
com registro fotogréfico e |Habilidade para
elaboragdo de pequenos produgao de
textos; pequenos textos e
% Qualquer curso Matutino Atualizacdo do site e das | posts para as
ggglél(;\ll\IACA(;AO de graduagao ou - 1 midias sociais do campus; | midias sociais
em Corumbad Vespertino Interlocugdo do campus Conhecimento das

com a Agecom, com envio
permanente de materiais
para o portal da UFMS;
Producao de noticias para
a Rédio Educativa UFMS e
TV UFMS;

Intermediagdo de
entrevistas com
pesquisadores, estudantes

ferramentas
digitais, editores de
texto e sistemas de
gestdo de conteldo
Habilidade com

o

dispositiv:
(audiovisd




CPAN

e servidores .

Entre 7°

Auxiliar nas seguintes
atividades:

Auxiliar no atendimento ao
publico

Auxiliar na verificacdo do
perfil socioeconémico dos
assistidos

Agendar audiéncias
judiciais e manter
informados professores e
alunos

Auxiliar na organizacao e
manutencdo do arquivo de

EMA] DIREITO Direito 6100 Matutino - 1 pastas dos assistidos e
dos académicos
Auxiliar os professores no
atendimento aos
académicos
Manter sigilo sobre todos
0s processos a que tiver
acesso.
Atender ao publico
externo, professores,
académicos e técnicos
administrativos com
presteza e urbanidade
a) manuseio,
organizagao e
Auxiliar nas seguintes ggj:lljjlyr?eﬂfos
atividades: .
manuseio, organizagao e prgntlgarlos ‘e testes
arquivo de documentos, g)smo 0gIcos; d
prontuérios e testes organizacao da
SRS agenda de
psicoldgicos; ] X
organizacio da agenda de | atendimentos;
CLINICA Psicologia Entre 32 e Vesperti 1 tendi tos: C) preparagao de
PSICOLOGIA 9 90 pertino atendimentos; . material
preparagao de material icodi 5stico:
psicodiagnéstico; 8?'23 fr?cgoasolsco'
suporte aos Estagidrios Esta Fi)érios em
em Psicologia Clinica e Psico%o ia Clinica e
Promocao de Saude; Promogéo de
suporte a Secretaria da Sal]de'g
Unidade. ! N
e) suporte a
Secretaria da
Unidade.
Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:
Guarda de Materiais;
Atendimento ao Usudrio;
BIBLIOTECA S:Z'f‘a“ﬂaf;‘ggo 30 Noturmo 1 |Auxilo nas Atividades de
PROGRAD em Trés Lagoas Processamento Técnico de
Materiais;
Auxilio na Recuperagao de
Materiais; e
Auxilio na Disseminacéo
de Informacoes.
Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunica¢do no Campus |Facilidade de
com orientacdo da comunicagao e
Agecom e Diregao: relacionamento,
Cobertura de eventos e pro-atividade e
atividades no campus, disciplina
com registro fotografico e |Habilidade para
elaboragdo de pequenos produgao de
textos; pequenos textos e
% Qualquer curso Matutino Atualizacdo do site e das | posts para as
ggglélcl)\ll\IACACAO de graguagéo 30 ou - 1 midias soEiais do campus; | midias sociais
em Trés Lagoas Vespertino Interlocugdo do campus Conhecimento das

com a Agecom, com envio
permanente de materiais
para o portal da UFMS;
Produgao de noticias para
a Radio Educativa UFMS e
TV UFMS;

Intermediacdo de
entrevistas com
pesquisadores, estudantes
e servidores.

ferramentas
digitais, editores de
texto e sistemas de
gestdo de conteldo
Habilidade com
produgdo em
dispositivos méveis
(audiovisual)

Auxiliar nas seguintes
atividades:
Recepcionar assistidos;
entrevistar assistidos,
para avaliagdo do
preenchimento dos
requisitos para
atendimento pelos
Laboratérios do EMA).
Cuidar e alimentar o
cadastro dos assistidos,
dos atendimentos, das
acoes ajuizadas e ndo

No EMA] ha apenas

um técnico . MEammy
administragfd parea
cuidar de #5439/
atribuicoe

Ackrikiira




ajuizadas, dos prazos

©>uuLwuia

CPTL processuais. Sgg;r::;t)ratlva,
Entrar em contato com | o antiaimente, nas
os assistidos para faltas justifi
justificadas
Cendimento. retormo, | deste técnico, por
Entre 52 e audiéncias, s'olicitat;éo' de gagrgatgi;iggarﬁuer
EMA] DIREITO Direito 100 Matutino 1 ---- |documentos. campus disponivel
Elaborar documentos ;
o para cobrir
solicitados pela tuai
Coordenagao do EMAJ. eventuais
A t latori auséncias, o
soFI)iEietSa?jr(])sa[)(;(laaa orios estagidrio precisard
Coordenacdo do EMA] dar suporte para
Providenciar os materiais manter a estrutura
> administrativa em
necessarios paraa funcionando
reallgapao das audle.r)ua.s. minimamente,
Redigir atas de audiéncia prestando as
de mediacdo e conciliacdo informacdes
extrajudiciais necessarias
Encaminhar acordos '
realizados pelo NMC para
o NAA), responsavel pela
solicitacdo de
homologacdo do acordo.
Auxiliar a Coordenacao do
EMA] em reunides internas
e externas.
Disponibilidade
para cumprimento
da carga horéria no
periodo solicitado;
Auxiliar nas seguintes facilidade de
atividades: comunicagao e
Colaborar nas rotinas relacionamento;
administrativas do setor, |proatividade e
como: agendar pacientes, |disciplina; habilidade
1- atender telefone, conferir |para produgdo de
CLINICA ESCOLA | Enfermagem 70 lillatutino 5 .. |e entregar materiais .e pequenos textos e
- atividades correlatas; posts para as
Vespertino Auxiliar nas atividades midias sociais;
operacionais, sob necessario
supervisao do Enfermeiro; |conhecimentos em
Auxiliar no levantamento | pacote office, com
de dados para confeccao |énfase em Word
de relatérios gerenciais. (Intermediario);
Excel
(Intermediario) e
Power Point
(Intermedidrio)
Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:
Guarda de Materiais;
Matutino Atendimento ao Usudrio;
BIBLIOTECA dQualquer curso o ou * Auxilio nas Atividades de
PROGRAD e graduacao 3¢ Vespertino R | — "7 |Processamento Técnico de
em Paranaiba P >
ou Noturno Materiais;
Auxilio na Recuperagao de
Materiais; e
Auxilio na Disseminagao
de Informacoes.
Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagcao no Campus |Facilidade de
com orientagao da comunicagao e
Agecom e Diregao: relacionamento,
Cobertura de eventos e pro-atividade e
atividades no campus, disciplina
com registro fotogréafico e |Habilidade para
elaboracé@o de pequenos |produgdo de
textos; pequenos textos e
COMUNICACAO Qualquer curso Matutin(_), Atyalizagé(_) (_io site e das po/sts para as
AGECOM de graduagao 3¢ Vespertino 1 midias sociais do campus; | midias sociais
em Paranaiba ou Noturno Interlocugao do campus Conhecimento das
com a Agecom, com envio |ferramentas
permanente de materiais |digitais, editores de
para o portal da UFMS; texto e sistemas de
Producgédo de noticias para |gestdo de conteldo
a Radio Educativa UFMS e |Habilidade com
TV UFMS; produgao em
Intermediagdo de dispositivos méveis
entrevistas com (audiovisual)
pesquisadores, estudantes
e servidores.
Auxiliar nas seguintes
atividades:
Auxiliar na recepgdo, nas
informacgdes e nos
atendimentos aos
usuarios externos
(clientela), aos
CPAR académicos, aos

docentes, a Chefia
Imediata, a administracao




CLINICA
PSICOLOGIA

Psicologia

Matutino

geral do Campus e aos
demais interessados;
Cadastro de clientela;
Agendamento e
cancelamento de sessdes
de ACOLHIMENTO e de
PSICOTERAPIA;

Auxiliar na montagem de
caixas ludicas;

Auxiliar na execucao de
servigos de apoio na area
de administracdo;

Auxiliar na organizacao de
armarios de brinquedos,
de jogos e de materiais
escolares;

Canal de comunicagao
entre os docentes e os
académico-estagiarios;
Auxiliar na elaboracdo de
listas de compras de
materiais e de testes
psicolégicos;

Auxiliar na execucdo de
servigos gerais de
escritorios;

Auxiliar no controle de
agendamento e de
reservas de salas e no
controle de retirada e
devolucdo de testes
psicoldgicos;

Auxiliar na organizagdo da
biblioteca de testes
psicoldgicos;

Auxiliar nas atualizacoes
do site e do Facebook do
CPAR com matérias,
projetos, grupos e eventos
referentes a Clinica-Escola
de Psicologia e ao estagio.

CPPP

BIBLIOTECA
PROGRAD

Qualquer curso
de graduacao
em Ponta Pora

Noturno

*CR

Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:

Guarda de Materiais;
Atendimento ao Usuéario;
Auxilio nas Atividades de
Processamento Técnico de
Materiais;

Auxilio na Recuperacdo de
Materiais; e

Auxilio na Disseminacéo
de Informacgdes.

COMUNICACAO
AGECOM

Qualquer curso
de graduacgao
em Ponta Pora

Matutino,
Vespertino
ou Noturno

Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagdo no Campus
com orientacdo da
Agecom e Diregdo:
Cobertura de eventos e
atividades no campus,
com registro fotogréfico e
elaboracéo de pequenos
textos;

Atualizacdo do site e das
midias sociais do campus;
Interlocugao do campus
com a Agecom, com envio
permanente de materiais
para o portal da UFMS;
Producéo de noticias para
a Radio Educativa UFMS e
TV UFMS;

Intermediacdo de
entrevistas com
pesquisadores, estudantes
e servidores.

Facilidade de
comunicacao e
relacionamento,
pro-atividade e
disciplina

Habilidade para
produgao de
pequenos textos e
posts para as
midias sociais
Conhecimento das
ferramentas
digitais, editores de
texto e sistemas de
gestdo de conteldo
Habilidade com
produgdo em
dispositivos méveis
(audiovisual)

CPCX

BIBLIOTECA
PROGRAD

Qualquer curso
de graduacao
em Coxim

Vespertino

*CR

Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:

Guarda de Materiais;
Atendimento ao Usuéario;
Auxilio nas Atividades de
Processamento Técnico de
Materiais;

Auxilio na Recuperacéo de
Materiais; e

Auxilio na Disseminacéo
de Informacgdes.

Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagdo no Campus
com orientacdo da
Agecom e Diregdo:
Cobertura de eventos e
atividades no campus,




COMUNICAGAO
AGECOM

Qualquer curso
de graduagao
em Coxim

Matutino,
Vespertino
ou Noturno

com registro fotografico e
elaboragdo de pequenos
textos;

Atualizacdo do site e das
midias sociais do campus;
Interlocugdo do campus
com a Agecom, com envio
permanente de materiais
para o portal da UFMS;
Produgao de noticias para
a Rédio Educativa UFMS e
TV UFMS;

Intermediacdo de
entrevistas com
pesquisadores, estudantes
e servidores.

Habilidade para
produgao de
pequenos textos e
posts para as
midias sociais
Conhecimento das
ferramentas
digitais, editores de
texto e sistemas de
gestdo de conteldo
Habilidade com
produgdo em
dispositivos méveis
(audiovisual)

CPCs

BIBLIOTECA
PROGRAD

Qualquer curso
de graduagao
em Chapadao do
Sul

Noturno

Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:

Guarda de Materiais;
Atendimento ao Usudrio;
Auxilio nas Atividades de
Processamento Técnico de
Materiais;

Auxilio na Recuperagao de
Materiais; e

Auxilio na Disseminacao
de Informacoes.

COMUNICAGAO
AGECOM

Qualquer curso
de graduagao
em Chapadao do
Sul

Matutino,
Vespertino
ou Noturno

Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicacdo no Campus
com orientagao da
Agecom e Diregao:
Cobertura de eventos e
atividades no campus,
com registro fotografico e
elaboragédo de pequenos
textos;

Atualizacdo do site e das
midias sociais do campus;
Interlocugdo do campus
com a Agecom, com envio
permanente de materiais
para o portal da UFMS;
Produgéo de noticias para
a Radio Educativa UFMS e
TV UFMS;

Intermediagdo de
entrevistas com
pesquisadores, estudantes
e servidores.

Facilidade de
comunicagao e
relacionamento,
pro-atividade e
disciplina

Habilidade para
produgao de
pequenos textos e
posts para as
midias sociais
Conhecimento das
ferramentas
digitais, editores de
texto e sistemas de
gestdo de conteldo
Habilidade com
produgdo em
dispositivos méveis
(audiovisual)

CAMPO ESCOLA

Agronomia

Engenharia
Florestal

3% atéo
pendltimo

Matutino
ou
Vespertino

Auxiliar nas seguintes
atividades:

Atendimento aos publicos
interno e externo do
CPCS;

Auxiliar na guarda e na
conservacao dos materiais
utilizados na Unidade de
Apoio Campo Escola do
CPCS;

Auxiliar na organizacao do
galpao de maquinas
agricolas do CPCS;
Auxiliar no organizagao,
uso e manutencgao das
maquinas agricolas do
CPCS;

Auxiliar no controle e uso
dos produtos
agropecudrios (adubos e
defensivos agricolas) do
CPCS;

Auxiliar nas atividades
desenvolvidas pela
Unidade de Apoio Campo
Escola, como plantios,
tratos culturais, controle
de pragas e doengas,
colheitas, desbastes de
arvores;

Auxiliar na coleta de dados
de experimentos
realizados na Unidade de
Apoio Campo Escola do
CPCS;

Apoiar os eventos de
ensino, pesquisa e/ou
extensdo que venham a
ser realizados na Unidade
de Apoio Campo Escola do
CPCS;

Ajudar o Responsavel
Técnico na Unidade de
Apoio Campo




Escola do CPCS quando
solicitado.

Qualquer curso

Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:

Guarda de Materiais;
Atendimento ao Usuério;

BIBLIOTECA de graduacao 30 Vespertino | ,-g __|Auxilio nas Atividades de
PROGRAD em Nova ou Noturno Processamento Técnico de
Andradina Materiais;
Auxilio na Recuperacdo de
Materiais; e
Auxilio na Disseminagao
de Informacoes.
Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagcao no Campus |Facilidade de
com orientagao da comunicagao e
Agecom e Diregao: relacionamento,
CPNA Cobertura de eventos e pro-atividade e
atividades no campus, disciplina
com registro fotogréfico e |Habilidade para
elaboragcé@o de pequenos |produgdo de
textos; pequenos textos e
COMUNICACAO dQ:ZIgau:Jai;%fo Matutinc_), Atyalizagé(_) QO site e das po/sts para as
AGECOM em Nova 3¢ Vespertino - 1 midias sociais do campus; | midias sociais
Andradina ou Noturno Interlocugao do campus Conhecimento das
com a Agecom, com envio |ferramentas
permanente de materiais |digitais, editores de
para o portal da UFMS; texto e sistemas de
Producédo de noticias para |gestdo de conteldo
a Rédio Educativa UFMS e |Habilidade com
TV UFMS; produgao em
Intermediagdo de dispositivos méveis
entrevistas com (audiovisual)
pesquisadores, estudantes
e servidores.
Auxiliar nas seguintes
atividades da Biblioteca no
Campus:
Guarda de Materiais;
Atendimento ao Usuéario;
BIBLIOTECA gualquer curso ° Auxilio nas Atividades de
e graduagao 3¢ Noturno *CR P
PROGRAD em Navira Processamento Técnico de
Materiais;
Auxilio na Recuperacdo de
Materiais; e
Auxilio na Disseminacao
de Informagodes.
Auxiliar nas seguintes
atividades de
Comunicagao no Campus |Facilidade de
com orientagao da comunicagao e
Agecom e Diregao: relacionamento,
CPNV Cobertura de eventos e pro-atividade e
atividades no campus, disciplina
com registro fotogréfico e |Habilidade para
elaboragéo de pequenos | produgdo de
textos; pequenos textos e
COMUNICACAO Qualquer curso Matutinc_), Atyalizagéc_) QO site e das posts para as
AGECOM de graduacgao 3¢ Vespertino - 1 midias sociais do campus; | midias sociais
em Navirai ou Noturno Interlocu¢do do campus Conhecimento das
com a Agecom, com envio |ferramentas
permanente de materiais |digitais, editores de
para o portal da UFMS; texto e sistemas de
Producdo de noticias para |gestdo de conteldo
a Ré&dio Educativa UFMS e |Habilidade com
TV UFMS; producao em
Intermediagao de dispositivos méveis
entrevistas com (audiovisual)
pesquisadores, estudantes
e servidores.
Do total de 20
Auxiliar nas seguintes horas semanais, o
atividades: aluno devera dispor
HOSPITAL Medicina Entre 2¢ e |Matutino Acompanhamentoe de ao menos dois
VETERINARIO Veterinaria g0 ou ) 2 auxmq a rotina do Hospital | periodos _de 4 horas
Vespertino Veterinario e outras consecutivos ao
atividades designadas pela |longo da semana,
coordenacao do Hospital. |mais 4 horas
FAMEZ durante o sabado.
Auxiliar nas segui Do total de 20
guintes h .
atividades: oras semanals, o
Acompartamentoe |3 delerd oo
FAZENDA Zootechi Entre 22 e L 1 1 auxilio a rotina da Fazenda riodos de 4 hor
ESCOLA ootecnia 82 3“ . Escola e outras atividades |PErodos de % horas
espertino designadas pela consecutivos ao
coordenacdo da Fazenda Iongo da semana,
Escola. mais 4 hora;
durante o sabado.
Auxiliar nas seguintes
atividades: controle de
A Matutino estoque de
FACFAN Eé‘ggfgm Farmacia 79 ou 1 1 medicamentos,

Vespertino

dispensacdo de




medicamentos, consulta
farmacéutica

INISA

CLINICA ESCOLA
CAMPO GRANDE

Qualquer curso
de graduacgdo da
area de
Computacdo em
Campo Grade

Matutino

Auxiliar nas seguintes
atividades:

Ter habilidade de lidar com
0 publico e com equipe
multidisciplinar.

Atuar prestando auxilio as
demandas dos servidores
e usuéarios da Clinica
Escola Integrada em
sistemas WEB.

Instalar e configurar
sistemas, aplicativos de
uso corporativo em
dispositivos de trabalho.
Auxiliar no
desenvolvimento,
manutencao e atualizagdo
de sites.

Gerar relatérios periédicos
e manter funcionando
sistemas.

Participar em reunides.
Contribuir na elaboracao
de planos para auxiliar no
enfrentamento de
problemas

Ser comprometido e estar
disponivel para o trabalho.

Administracdo

Tecnologia em
Processos
Gerenciais

Vespertino

Auxiliar nas seguintes
atividades:

Ter habilidade de lidar com
o publico e com equipe
multidisciplinar.

Ter capacidade de
organizagao.

Auxiliar nas atividades
operacionais (elaboragao
de planilhas, confeccdo de
relatérios, organizagao de
documentos,
preenchimento de
formularios, organizagao
de banco de dados, entre
outros).

Participar em reunides.
Contribuir na elaboracao
de planos para auxiliar no
enfrentamento de
problemas.

Ser comprometido e estar
disponivel para o trabalho.

FADIR

EMA] Direito

Direito

Vespertino

Auxiliar o desenvolvimento
dos Projetos vinculados ao
EMAJ/FADIR (Clinicas
Juridicas em Direitos
Fundamentais
Trabalhistas, Criminais e
Previdenciarios);
Acompanhar andamentos
de processos juridicos;
Auxiliar cumprimento de
prazos de processos
juridicos;

Recepcionar a comunidade
externa para os
atendimentos juridicos;
Auxiliar tramitacdo e
arquivo de documentos;
Auxiliar a Coordenacao do
EMAJ no que lhe for
solicitado.

Dever de
urbanidade no
tratamento com o
publico; dever de
responsabilidade;
dever de sigilo de
informacgdes
juridicas e
confidenciais.

FAODO

CLINICA
ODONTOLOGIA

Farmacia
Quimica
Enfermagem
Fisioterapia

Odontologia

1-
Matutino
1-
Vespertino

Atuar na central de
distribuicdo de produtos e
medicamentos das clinicas
da Faodo;

Controlar e manter
atualizadas as solicitacoes
dos materiais
odontolégicos para o
almoxarifado;

Manter organizados os
materiais odontolégicos na
Central de Distribuicao;
Distribuir materiais
odontolégicos para os
estudantes e professores
durante as aulas praticas;
Controlar a entrega de
equipamentos para os
alunos;

Embalar gazes e
encaminhd-las para a
central de esterilizacao.

Serdo oferecidos os
EPI: luvas,
mascaras e gorro.
E obrigatério o uso
de jaleco de manga
longa
(responsabilidade
do estagiario), néo
sendo exigido que
seja do tipo
descartavel.




FAED

BRINQUEDOTECA

Pedagogia

Matutino
ou
Vespertino

Atender o publico:
considera-se atendimento
ao publico todo tipo de
contato com a populagéo
do local em que se realiza
o estdgio, por meio de
prestacdo de informagoes,
esclarecimentos e
orientacdes, dentre
outros;

Participar das atividades
de rotina, planejamento,
atividades com as
criangas;

Elaborar, implementar e
desenvolver os planos de
trabalho;

Planejamento das
intervengdes. Leitura e
discussdo de textos para
subsidiar as acdes
realizadas no estdgio;
Elaboracdo de relatérios
semanais ou quando
houver necessidade e de
um relatério final;
participar da organizagdo
em situagdes cotidianas,
tendo a possibilidade de
avaliagdo construindo e
ampliando seus
conhecimentos tedrico-
praticos;

cumprir o horéario
estabelecido em conjunto
com a coordenacao,
observando sempre a
pontualidade;

cumprir carga horéria
especifica do trabalho.

FACH

CLINICA
PSICOLOGIA

Psicologia

Matutino

Auxiliar na elaboracdo de
documentos no SEI;
Atender a coordenacao e
alunos de curso de
graduacdo em psicologia
no que tange a coleta de
informacdes e
encaminhamentos para
instdncias administrativas;
Secretariar reunides,
redigir atas, realizar
publicacdes no Boletim de
Servico (resolugdes,
instrucdes de servico,
editais, etc);

cumprir carga horéria
especifica do trabalho.




Documento assinado eletronicamente por Jose Carlos
Crisostomo Ribeiro, Pro-Reitor(a), em 29/04/2020, as
23:23, conforme horério oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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